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Névkezelési szabalyok a magyar konyvtari feldolgozasban

1. Nevek a konyvtari munkafolyamatokban. A dokumentumoknak ¢és a létrehoza-
sukhoz ko6t6d6 adatoknak, tovabba az azokbol eredeztethetd informacioknak a tarolasa,
egységes feldolgozasa, visszakereshet6vé tétele a konyvtartudomany teriiletén alapkove-
telmény, melynek egységesen kell torténnie, fiiggetleniil a feldolgozas, az adatbazisba
vétel helyétdl, idejétdl és a feldolgozast végzd személyétol. Ennek alapjat egy egységes
szabalyrendszer teremti meg, amely allhat nemzetkdzi vagy magyar szabvanyokbdl és
szabalyzatokbdl, tovabba a rogzités helyéiil szolgald adatbazisba beépitett ellendrzé pon-
tokbol (példaul kotelezden kitdltendd mezokbol; un. hattértablabol beemelendd, egysé-
gesitett formaju és felépitésii informaciokbol). Az egységes feldolgozas alapja emellett
az egyértelmiien megfogalmazott és kdvetkezetesen hasznalt terminoldgia.

A konyvtari munkafolyamatok soran a dokumentumok feldolgozasakor, a hazai vagy
kiilfoldi adatbazisokba valo felvételkor, illetve a publikalassal foglalkozé szerzok adat-
bazisokbeli személyes profiljainak kialakitasakor a rogzitendd tulajdonnevek egy része
kotott, szabvanyok és helyi szabalyzatok altal meghatarozott. Emellett azonban a gyiij-
temény vagy a feltaras mélységétdl fiiggden lehetdség nyilhat tovabbi adatok felvételére is.
A modern kiadvanyok esetében, tovabba az online adatbazisokban altalaban kotelezéen
rogzitendd, a visszakeresést egyértelmiien biztositd névtipusok kozé tartozik a szerzéség
(személynév vagy testiileti név), a kiadasi hely (f6ldrajzi név), a ,,rola szol” tartalmi me-
70k (koztiik személy- és foldrajzi nevek is), a rendezvénynevek és a testiileti nevek. A mé-
lyebb, tobb ismérvre fokuszalo feltaraskor, példaul a digitalizalt régi allomanyok feldol-
gozasakor a konyvtari leirasban feltlintethetd a szovegben eléforduld dsszes személynév
és foldrajzi név, mig példaul a nemzetkdzi online teljes szovegli vagy citacios adatbazi-
sokban a szerzd intézménye is, illetve barmilyen, a felhasznaldi kor szamara fontos tu-
lajdonnév.

A konyvtartudomany teriiletén mindezekkel Gsszhangban névkezelési szempontbodl
harom teriiletet kiilonboztethetiink meg:

1. Kényvtari feldolgozas integralt kdnyvtari rendszerben! (a tovabbiakban: IKR).

2. Adatbazis-épitések:

— névterek,
— adatbazisok (teljes szovegl és bibliografiai adatbazisok, repozitdriumok).

3. Kutat6i, személyi adatbazisok.

! A tovabbiakban az elektronikus katalégusokban készitett formai feltarasbél vett példakkal
dolgozom, de a ma mar egyre ritkdbb hagyomanyos, céduldkon térténd, azaz papiralapu feldolgo-
zasra ugyanezek a szabvanyok és szabalyok vonatkoznak.
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E tanulmany keretein belill az elsd teriilettel, a dokumentumok integralt konyvtari
rendszerben torténd feldolgozasanak szabélyaival foglalkozom.

2. Kényvtari feldolgozas IKR-ben. Az integralt konyvtari rendszer olyan szoftver,
amely modulokbdl épiil fel (katalogizald, kdlcsdnzd, periodika, allomanygyarapodasi,
Online Public Access Catalog — OPAC, adminisztracios és statisztikai), és ahol a felvett
adatok a tobbi modulban is felhasznalhatok (bévebben 1. HORVATH 2005). Az IKR-ek
kozott kapesolatok kiépithetdk, a leirasok egymastol atvehetok. Ez a klasszikus értelem-
ben vett online kdnyvtari katalogus, amely csak bibliografiai leirdsokat (rekordokat) tar-
talmaz, teljes szovegeket nem tarol. Ilyen példaul az Orszagos Széchényi Konyvtarban a
NEKTAR, a Magyar Tudomanyos Akadémia konyvtaraiban és az E6tvos Lorand Tudomany-
egyetemen az Aleph, a Févarosi Szabd Ervin Konyvtarban a Corvina, az iskolai konyvta-
rakban pedig a SZIKLA vagy a Szirén.

A konyvtari leiras egy IKR-ben mindig a nyomtatott vagy kéziratos dokumentum, il-
letve eredeti elektronikus valtozat (pl. e-konyvek) alapjan késziil. A feldolgozas szabalyai
értelmében megkiilonboztetjiik az Gn. leirasi és besorolasi részt, tehat a dokumentumon
szerepl6 forma és az egységesitett névalak egyarant feltiintetendd kett6sét. Ezt a filologiai
pontossag mellett a visszakereshetdség biztositasa is indokolja: a név a kiadvanyon fel-
tiintetett formaban is megtalalhat6é legyen, de az adott szerz6hoz két6dé miivek a név-
formatol fiiggetleniil, egy kdzponti alakhoz koétve is hozzaférhetévé valjanak (b6vebben
1. RACZz 2003). A konyvtari feldolgozas soran a leirasba felveend6 tulajdonnevek egyér-
telmiien azonositottak, jellemzoen egy-egy hattértablabol, a tipusuknak megfeleld, egy-
séges és egy szabalyzat altal meghatarozott formaban emelheték be. Ennek kdszonhetéen a
személy- és foldrajzi nevek, a rendezvény- és testiileti nevek szabalyos feldolgozas ese-
tén csak egyszer szerepelnek a rendszerben, s az az egy, un. authority rekord jelenik meg
az 0sszes dokumentumnak (régi és modern konyveknek, kisnyomtatvanyoknak, folyodira-
toknak, analitikdknak, kéziratoknak stb.) az egyértelmii visszakeresést biztosito un. beso-
rolasi adataiban (mig a leiras egyes mezdibe a dokumentumon szerepld forma is beke-
riilhet).

Az adott orszagban, illetve konyvtarban kovetendé formai feldolgozas modjat szab-
vanyok és szabalyzatok (pl. MEZO — SANDOR — SZEKELYNE TOROK 2011, GYURICZA—
KAszA 2017, ASZALOS et al. szerk. 2018), valamint a kdnyvtar altal hasznalt katalogiza-
lasi rendszer hatarozza meg. A helyi szabalyzatok 1étrehozasat a szabvanyok avulasa és
ezzel Osszhangban az azokat orszdgos vagy nemzetkdzi szinten karbantartd intézmény(ek)
esetleges lassabb reakcioideje is sziikségessé teszi.

Magyarorszagon konyvtari feldolgozasi szabvanyok és szabalyzatok sora foglalkozik
a munkafolyamatok szabalyozasaval. A tulajdonnevek kezelését elsésorban az 1. MSZ
3440-1:1983 = A bibliografiai leiras besorolasi adatai. Fogalommeghatarozasok; 2. MSZ
3440-2:1979 = A bibliografiai leiras besorolasi adatai. Személyek nevei; 3. MSZ 3440-
3:1983 = A bibliografiai leiras besorolasi adatai. Testiiletek neve; 4. MSZ 3440-4:1986 =
A bibliografiai leiras besorolasi adatai. Cimek és az 5. KSZ/5:2005 = Foldrajzi nevek, [!]
mint adatbazisrekordok targyi hozzaférési pontjai (korabban: MSZ 3440-5:1979 = A bib-
liografiai leirds besorolasi adatai. Foldrajzi nevek) hatarozzak meg.
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1. abra: Személynevek authority rekordjai’

Kovdcs Abigail, Csonka- ELTE Auth, 4001 , aab, UPD=Y
Kovécs Abrahdm (1971-) ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Kovécs Addm ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Kovacs Adam (1994-) ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Kovacs Adél ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Kovacs Adrian ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Kovacs Adrien ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Kovacs Adrien, Szdnyiné ELTE Auth, 4001 , aab, UPD=Y
Kovacs Adrien, Sziicsné ELTE Auth, 4001 , aab, UPD=Y
Kovacs Adrienn ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Kovacs ﬁlgnes ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Kovdcs Agnes (1919-1990) ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Kovdcs Agnes (1946-) ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Kovdcs Agnes (1956-) ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Kovdcs Agnes (1985-) ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Kovacs Agnes Andrea ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Kovécs Agnes, B ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Kovacs Agnes, Cs ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Kovacs Agnes, Czeqlédiné ELTE Auth, 4001 , aab, UPD=Y
Kovacs Agnes, Galla- ELTE Auth, 4001 , aab, UPD=Y
Kovécs Agnes, Horvéthné ELTE Auth, 4001 , aab, UPD=Y
Kovacs Agneta ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Kovdcs Agneta Patricia ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Kovacs ﬁ.gustun ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Kovics Akos ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Kovics Akos (1943-) ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y

A szabvanyokon, szabalyzatokon kiviil a valasztott katalogizalasi rendszer is befolya-
solhatja a konyvtari leirds modjat. A nemzetkozi szinten elterjedt, szabvanyos adatcsere-
formatum a Machine Readable Cataloging (MARC), melynek a Magyarorszagon fellel-
het6 két fobb formaja a magyar jellegzetességekre szabott — de mar nem karbantartott —
HUNMARCGC, illetve a 21. szazadi kihivasoknak is megfeleld, amerikai és kanadai rend-
szerek Osszeolvadasabol 1étrejott MARC21. Ez utobbit hasznalja példaul a The British
Library, a Library of Congress, Magyarorszagon pedig a Magyar Tudomanyos Akadé-
mia és tobb egyetem, koztiik a Budapesti Corvinus Egyetem, a Debreceni Egyetem, az
E6tvos Lorand Tudomanyegyetem vagy a Szegedi Tudomanyegyetem konyvtara.

A MARC rendszerekben a dokumentumok egyes ismérvei (példaul a szerz6ségi ada-
tok, a cimek, a kiadasra, tartalmi feltarasra vonatkoz6 informaciok vagy mas irasrendszerii

2 A katalogizald modulbél vett példdk minden esetben az ELTE integralt konyvtari rendszeré-
b6l szarmaznak.
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kiadvanyok esetében a parhuzamos, multiscript leirdsok) mindig elére meghatarozott
helyre, egy haromjegyli szdmhoz kdtve, majd indikatorokkal és almezdkkel tovabb szii-
kitve keriilnek feldolgozasra. A dokumentumok leirdsaban ezzel dsszhangban a helyet és
modot a hasznalt MARC, a leirasi format a szabvanyok és szabalyzatok hatarozzak meg.
Tulajdonnevek elsésorban a kvetkez6 MARC-mezdkben? fordulhatnak elé:

— személynév: 100, 700, 800 (illetve 245 ¢ almezd: a dokumentumon szerepld forma)

— személynév targyszoként: 600

— testiileti név: 110, 710, 810

— testiileti név targyszoként: 610

—rendezvénynév: 111, 711, 811

— rendezvénynév targyszoként: 611

— egységesitett cimek: 130, 730, 240

— sorozati cimek: 440, 830

— f6ldrajzi targyszo: 651

2. abra: Személy- és foldrajzi nevek két MARC-rekordban
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Utopias and dystopias in the fiction of|H. G. Wells|and William Morris|
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Utopias & dystopias in the fiction of|H. G. Wells|and|William Morris|
B2

3 Az integralt konyvtari rendszerbél vett példék a tovabbiakban a MARC21-tipust feldolgozasi
rendszer szabalyait kovetik.
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2.1. Személynevek feldolgozasanak jellemz6i. A személynevek feldolgozasat az
MSZ 3440-2:1979 = A bibliografiai leiras besorolasi adatai. Személyek nevei cimii,
1980-ban megjelent magyar szabvany hatarozza meg. A személynevekre alkalmazott
terminologia szerint az egységesitett név a kitiintetett névforma, amely all a rendszobol
(a megnevezettet elsédlegesen azonosité elembdl, amely alapjan példaul a betlirendbe
tétel is torténik), az esetleges egyéb névelemekbdl és a kiegészitd adatokbol.

Az egységesitett névalak meghatarozasaban elsddleges a nemzeti hovatartozasnak
megfeleld bibliografiai gyakorlat szerinti névalak. Ha tobbféle névvaltozat is eléfordul, a
kovetkezd sorrendben kell az egységesitett névalakot meghatdrozni: 1. az elsddleges sze-
rinti (a nemzeti hovatartozasnak megfeleld bibliografiai gyakorlat), 2. az utolsoként
hasznalt, 3. ha ilyen nem allapithaté meg, a bibliografiakban els6ként elé6forduld névval-
tozat hasznalando6. Az egységesitett név megvalasztasakor melldzott alakokrol utalokat kell
késziteni. A kovetkezd példadban a személynév a 100-as mez6be keriil, utaldja a 400-asba.
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Az utanuk kovetkezd 1-es egy un. elsd indikator (jelentése: ’egy és tobb elemi csalad-
név’), a szabalyok szerint a nevet tartalmazé almez6 kodja a (*személynév’), a sziiletési
id6 pedig egy d jelii almezd6be keriil ("kiegészitd adat: kronologikus, életrajzi’).

3. abra: Személynév utaldja

1001 la Adamikné laszd Anna |d 1942-
4001 |la Jaszd Anna, Adamikné

4001 la Adamik Tamasné Jaszd Anna
4001 la Adamik Tamasné

4001 la Adamikné

Alapszabaly, hogy a nevet toldalék nélkiil, egyes szamban kell felvenni, a rendszo elsé
szavat nagybetiivel kezdve, a tobbit pedig a nemzeti hovatartozasnak megfelelé helyes-
irasi szabalyok szerint feltiintetve. A besorolasi adatban romai szam kizarolag az uralko-
dok és papak sorszamaként jelenhet meg, mig az életrajzi datumokat arabbal kell irni.
Példaul: Pal (papa) 1I. (1417-1471). A sorrendi szabalyok szerint mindig a rendszénak
mindsiilé elem all eldl (jellemzden a csaladnév), az egyéb névelemek és a kiegészitd
adatok utana kovetkeznek, sziikség szerint vesszdvel elvalasztva.

Nem tartoznak az egységesitett névhez a megszolitasokban hasznalt névkiegészitok
(pl. Mr.); a kitiintet6 cimek (pl. kivalo miivész); a képzettséget, tudomanyos fokozatot je-
1616 elemek (pl. dr., prof’); a nemesi nevek és cimek (pl. grof); a foglalkozasra, tevé-
kenységi korre, betoltott méltosagra utald kifejezések (kivétel: uralkodok, egyhazi méltod-
sagok és bibliai személyek); a szdrmazasi vagy mitkodési hely, tovabba a munkahely
megnevezése.

Ha a személy nem a teljes nevén, hanem egy roviditett vagy rovidebb formaban valt
ismertté, ez utobbi lesz az egységesitett névalakja. Példaul: Lakatos llona, P.; utald:
Pallné Lakatos Ilona.

Kiilf6ldi neveknél a rendszonak mindsiild elem all eldl (jellemzden a csaladnév), a
tobbi a névrendszernek megfelelden utana, sziikség szerint vesszovel elvalasztva. Példaul:
Miller, Arthur (1915-2005).

Amennyiben a nemzeti hovatartozasnak megfelel6 bibliografiai gyakorlat szerinti név-
alak nem latin betls, a nevet és az esetleges kiegészit6 adatokat transzliteralassal at kell
4tirni, tovabba sziikség esetén utalé is készithetd. Példaul: £ (1949—-1992) helyett: Lu
Yao (1949-1992).

Amennyiben egynél tobb elembdl all a csaladnév, az egységet Osszetett csaladnévnek
nevezziik. Ezek a részek egylittesen alkotjak a rendszot, fiiggetleniil az esetleges Gssze-
kapcsolo irasjelek (példaul kotéjel) meglététdl vagy hianyatol, de a tobbedik elemrdl utald
készithet6. Példaul: Kaldy-Nagy Gyula (1927-2011); utald: Nagy Gyula, Kaldy- (1927-2011).
Amennyiben a szerz0 kifejezetten az egyik névformaval valt ismertté, az lesz a rendszo,
a masikrol utalé késziil. Ehhez hasonlo, ha a személy az egyik névelemet nem hasznalta,
vagy betiivel roviditette; ekkor a rovidebb alak lesz a rendszo, a teljes névrdl pedig utald
készithetd. Példaul: Fiilop Agnes, B.; utald: Bakosné Fiilop Agnes.

Hézassagi nevek esetében tobbféle mddon hatarozhatd meg az egységesitett névalak.
Ha a férj csaladneve + a feleség keresztneve forma hasznalatos, az lesz a rendsz0, a sziiletési
névrél pedig utalo készitheté. Példaul: Horvdth Eva, utald: Borsodi Eva. Amennyiben a
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férj -né képzods csaladnevébdl és a feleség sziiletési nevébdl allo forma hasznalatos, a
személynév Osszetett csaladnevesként kezelendd, és egyiittes rendsz6 késziil, mig a to-
vabbi alakokrol utald készithetd. Példaul: Déryné Széppataki Réza (1793-1872), 1. utalo:
Széppataki Roza, Déryné (1793-1872), 2. utald: Déry Istvanné Széppataki-Schenbach
Roza (1793—1872). Ha a férj teljes neve + a feleség sziiletési neve forma hasznalatos, az
egész rendszonak tekintendd, de az egyes valtozatokrol utald készithetd. Példaul: Kovacs
Janosné Szoboszlai Eva, 1. utald: Szoboszlai Eva, 2. utald: Szoboszlai Eva, Kovdcs Janosné.

A magyar szabvany torténelmi névhasznalatnak nevezi az in. ,,modern névhasznalat”
(azaz csaladnév ¢és keresztnév kotelezd egyiittese) el6tti korokban, illetve az e szempont-
bol atmeneti (a csaladnév esetleges meglétével jellemezhetd) korszakban sziiletett miivek-
hez k6t6dé névformakat. Torténelmi névhasznalat esetén a rendszo elsGsorban a csaladnév,
ha van. Ha nincs, az egyénnév vagy allandosult melléknév lesz, amennyiben a névviseld
nemzeti hovatartozasanak megfeleld bibliografiai gyakorlat ugy tartja szamon. Ha pedig
csak egy egyénnév ismert, az azonositasra alkalmas adatot kell k6zdlni. Példaul: Balint
(festd), (15. sz.). A leirasban elsédleges a transzliteralt (6kori romaiaknal a latin) forma,
a tobbirdl utald készitendd. A kozépkori és a ,,névhasznalat szempontjabdl atmeneti kor-
szakokban” ¢éltek neveinél elsddleges a név nemzeti nyelvii alakja; kivéve, ha a mikddése
soran a nevét latin vagy gorog nyelvii alakban hasznalta, és a nemzeti bibliografiai gya-
korlat is ugy tartja szamon. A tovabbi formakroél utalok készithetok. Példaul: Janus Pan-
nonius 1434—1472; 1. utald: Csezmicei Janos, 2. utald: lanus Pannonius, 3. utalo: Jani
Pannonii.

Uralkodok és uralkodohazak tagjai esetében az egységesitett névalak meghatarozasa-
kor a sorrend kotott: a rendszo az uralkodoként hasznalt egyénnév, a kiegészitd adat a bi-
rodalom (orszag, fejedelemség stb.) és a legmagasabb uralkod6i méltdésag megnevezése.
Egyéb névelemként kell megadni az uralkoddi sorszamot €s az esetleges allandosult mellék-
nevet. Példaul: Andras (Magyarorszag: kiraly), I1., utald: Endre (Magyarorszag: kiraly),
1I. Ha az uralkod6 miikddése folyaman tobb orszagban is betoltdtt vezetdi posztot, a ma-
gyar vonatkozasu lesz az elsddleges, a tobbirdl utald késziil. Ha az uralkodoi névként
hasznalt egyénnévnek nincs a leirads nyelvén megfeleltetheté alakja, az eredeti nyelvi
névforma lesz az egységesitett név. Példaul: Knut (Dania: kiraly), VI, utald: Kanut (Dania:
kiraly), VI. Az uralkodohazak tagjait miikdodésiik nyelvén kell leirni, a rendszo6 a neviik
legismertebb eleme, majd a méltosag kovetkezik.

A vallasi, egyhazi neveket az uralkodoi nevekkel megegyezd logikai rend szerint
kell rogziteni az integralt konyvtari rendszerekben, és a polgari névrél utalot kell készi-
teni. Példaul: Benedek (papa) XVI. (1927—), utald: Ratzinger, Joseph Aloisius (1927-).
Szerzeteseknél kiegészitd névelemként jelenik meg a szerzetesrend. Példaul: Janos (do-
monkos) (13. sz. vége); vagy Marcell (karmelita) (1887—1966), utald: Marton Boldizsar
Marcell (1887-1966).

Az irdi nevek, miivésznevek és alnevek rogzitése annak fliggvényében dontendo el,
hogy rendszeresen vagy csak alkalmilag hasznalt névformardl van-e sz6. Felvett néven
kifejtett miivészi tevékenység esetében az egységesitett név az alnév lesz, a polgarirol
utald készitendd. Példaul: Torék Sophie, 1. utald: Tanner Ilona, 2. utald: Babits Mihdlyné.
Ha csak alkalmilag hasznalt a szerz6 mas nevet, a polgari név lesz az egységesitett név-
forma, a masikbol késziil utalo. Példaul: Babits Mihaly, utalo: Tass Jozsef.

Az azonos nevill személyek megkiilonboztetése az egyértelmil azonosithatosag érdekében
feltétleniil sziikséges. Ennek szellemében adhatd példaul id. (= id6sebb) és ifj. (= ifjabb)



146 Szab6 Panna

névelem, kiirhato a sziiletés és a halalozas éve, feltlintethetd a nemesi elonév vagy a fog-
lalkozas. Példaul: Szabo Istvan (1931-1976); Szabo Istvan (1938—) (filmrendezd); Szabo
Istvan, B. (1893—1976); Szabo Istvan (fizikus).

A kovetkez6 példa bemutatja, milyen modon jelennek meg egy IKR hattértablajaban
az egységesitett szerzdi névalakok. A lista authority rekordokat és utalokat egyarant tar-
talmaz; az utobbiak a jobb oldali egységben 4000-es jelzéssel (400: MARC hivojel, 0:
indikator) szerepelnek.

4. abra: Személynevek megkiilonboztetése

Janos Erné (Szdszorszag-Weimar: herceg) 1. (1594-1626) ELTE Auth, 1000, aab, UPD=Y
Janos Erné (Szaszorszag-Weimar: herceg) II. (1627-1683) ELTE Auth, 1000, aab, UPD=Y
Janos (érsek) (13. sz) ELTE Auth, 1000, aab, UPD=Y
Janos (esperes) (14. sz) ELTE Auth, 1000 , aab, UPD=Y
Janos (Esztergom : €rsek) (mik. 1205-1222) ELTE Auth, 1000 , aab, UPD=Y
Janos Eva ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Janos Ferenc (kiralyi titkdr) (13-16. sz) ELTE Auth, 1000, aab, UPD=Y
Janos fia Beke (14. sz) ELTE Auth, 4000 , aab, UPD=Y
Janos fia Ferces (14. sz. elsd fele) ELTE Auth, 4000 , aab, UFD=Y
Janos fia Jakd (MNagy-Mihalyi) (15. sz) ELTE Auth, 4000 , aab, UPD=Y
Janos fia Kemyn (14, sz) ELTE Auth, 4000 , aab, UPD=Y
Janos fia Martin (14. sz) ELTE Auth, 4000 , aab, UPD=Y
Janos fia Péter (13. sz) ELTE Auth, 4000 , aab, UPD=Y
Janos fia Péter (14. sz. masodik fele) ELTE Auth, 4000 , aab, UPD=Y
Janos (Franciaorszag: kirdly) IL (36) (1319-1364) ELTE Auth, 1000, aab, UPD=Y
Janos Frigyes, szasz valasztdfejedelem ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Janos Frigyes (Szaszorszag: valasztdfejedelem) I (1503-1554) ELTE Auth, 1000, aab, UPD=Y
Janos Frigyes (Wirttemberg:) (herceg) ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Janos Frigyes (Wirttemberg: herceg) (1582-1628) ELTE Auth, 1000, aab, UPD=Y
Janos Fiilép (Mainz: érsek) (Mainz: pispak) (1605-1673) ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Janos, Gebhard fia (13. sz. masodik fele) ELTE Auth, 1000 , aab, UPD=Y
Janos, Gelathus fia ELTE Auth, 1000 , aab, UPD=Y
Janos (Gorlitz : grof) (14. sz. masodik fele) ELTE Auth, 1000 , aab, UPD=Y
Janos (gubernator) (15. sz) ELTE Auth, 1000 , aab, UPD=Y
Janos (Gydr: fdesperes) (13. sz) ELTE Auth, 1000, aab, UPD=Y
Janos Gydrgy (Brandenburg: drgrof) (1577-1624) ELTE Auth, 4000 , aab, UPD=Y
Janos Gydrgy (Brandenburg : valasztdfejedelem) (1525-1598) ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y
Janos, Gydrgy fia (14. sz) ELTE Auth, 1000 , aab, UPD=Y
Janos Gydrgy II. (Szdszorszag: herceg) (1613 - 1680) ELTE Auth, 1001 , aab, UPD=Y

2.2. Foldrajzi nevek feldolgozasanak jellemzoéi. A foldrajzi nevek feldolgozasat a
KSZ/5:2005 = Foldrajzi nevek, mint adatbazisrekordok targyi hozzaférési pontjai cimi
2005-6s (korabban: MSZ 3440-5:1979 = A bibliografiai leiras besorolasi adatai. Foldrajzi
nevek) magyar szabalyzat hatarozza meg. A foldrajzi nevekre vonatkozd terminoldgia
szerint az elsédleges névvaltozat az Gn. kitiintetett névforma, amely ,,valamely entitashoz
tartozo nevek koziil az a névforma, amelyet elsédleges hozzaférési pontként valasztanak
meg, illetve kiegészitd adatok hozzaadasaval azza tesznek” (KSZ/5:2005: 5). A rogzitendd
neveket mindig az adott adatbazis (bibliografia, katalogus stb.) altal hasznalt irasrendszerben
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kell leirni, alanyesetben, a foldrajzi névhez hivatalos elnevezése szerint nem tartozoé tol-
dalékok nélkiil.

5. abra: Az un. foldrajzi targyszok authority rekordjai

Bokhara ELTE Auth, 4510 , bab, UPD=Y
Boldogasszonyfalva -- (kordbban) ELTE Auth, 451 , bab, UPD=Y
Boldogfa -- helytdrténet ELTE Auth, 15100, bab, UPD=Y
Bolivia ELTE Auth, 151 , bab, UPD=Y
Bolivia -- bibliografia ELTE Auth, 15100, bab, UPD=Y
Bolivia -—— honismeret ELTE Auth, 151 , bab, UPD=Y
Bolivia -- dtleiras ELTE Auth, 151 , bab, UPD=Y
Bologna ELTE Auth, 151 , bab, UPD=Y
Bologna -- egyetemni konyvtdr ELTE Auth, 151 , bab, UPD=Y
Bologna — helytorténet — 14. sz. — forrds ELTE Auth, 15100, bab, UPD=Y
Bologna — helytorténet — 16-18. sz. - adattdr ELTE Auth, 15100, bab, UPD=Y
Bologna — honismeret ELTE Auth, 15100, bab, UPD=Y
Bologna — nyomdahely ELTE Auth, 151 , bab, UPD=Y
Bologna torténete - Kr. e. 8. sz.-ig ELTE Auth, 151 , bab, UPD=Y
Bolognai Appeninek ELTE Auth, 151 , bab, UPD=Y
Bolton (Greater Manchester, England) ELTE Auth, 15100, bab, UPD=Y
Bolton (Greater Manchester, England) -- History ELTE Awuth, 151 , bab, UPD=Y
Bolton -- helytdrténet ELTE Auth, 151 , bab, UPD=Y
Bdly ELTE Auth, 151 , bab, UPD=Y
Bdly (Baranya megye) ELTE Auth, 15100, bab, UPD=Y
Bdly -- helytarténet ELTE Auth, 151 , bab, UPD=Y
Bolyok — helytorténet ELTE Auth, 151 , bab, UPD=Y
Bolzano - honismeret ELTE Auth, 151 , bab, UPD=Y
Bolzano — honismeret — 19-20. sz. — fotdalbum ELTE Auth, 151 , bab, UPD=Y
Bolzano - Olaszorszdg — Mémetorszéag hatdsa ELTE Auth, 15100, bab, UPD=Y
Bombay (India) -- Social life and customs -- Fiction ELTE Auth, 15100, bab, UPD=Y
Bonaire ELTE Auth, 151 , bab, UPD=Y
Bonchida ELTE Auth, 151 , bab, UPD=Y
Bone Cave (Pennsylvania) ELTE Auth, 151 , bab, UPD=Y
Bonn ELTE Auth, 151 , bab, UPD=Y
Bonn-Bad Godesberg ELTE Auth, 4510 , bab, UFD=Y
Bonn -- Bildband ELTE Auth, 15100, bab, UPD=Y
Bonn -- fotdalbum ELTE Auth, 15100, bab, UPD=Y
Bonn -- Geschichte ELTE Auth, 15100, bab, UPD=Y
Bonn-Godesberg -- Bildband ELTE Auth, 15100, bab, UPD=Y

A magyar bibliografiai leirasokban az elsddleges, kitiintetett névforma a foldrajzi
hely nevének magyar nyelvii alakja. Példaul: Magyarorszag, Europai Unio, Duna, Szent-
pétervar. Amennyiben nincs magyar nyelvil alak, a szakirodalomban vagy a térképészeti
gyakorlatban hasznalatos névforma eredeti nyelvii valtozatat kell elsddleges formanak
tekinteni, az esetleges tovabbi névalakok pedig ,,1asd” tipust utaloval kapcsolodnak a ki-
tiintetett alakhoz. Példaul: Appenzell Ausserrhoden (kanton); Biiyiikgekmece; Cserkaszi,
utalé: Yepracu lasd Cserkaszi.

Homonim foldrajzi nevek esetén az elsddleges alakot zardjelben kiegészité elemek
kovetik, melyek utalnak a tipusara (pl. megye) vagy az igazgatasi egységre, orszagra,
melyben taladlhatok. Példaul: Balaton (t6), Balaton (kozség) (Magyarorszdag), Balaton
(varos) (Egyesiilt Allamok); Westminster (keriilet) (London), Westminster (viros) (Egye-
siilt Allamok).

Amennyiben tobb tagbol all a foldrajzi név, a katalogusbeli rogzités soran a kitiinte-
tett névalak egyes elemeinek sorrendje megegyezik a térképészeti gyakorlatban hasznalt
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név elemeinek sorrendjével. Ha valamilyen okbol utal6 is készitendd, abban viszont mar
lehetséges a sorrend megcserélése. A foldrajzi név felvételekor a rogzitett alakra a név-
alak nyelvének megfeleld helyesirasi szabalyok érvényesek.

Névvaltozas, tobb helység dsszeolvadasa vagy helységek szétvalasa esetén a megelézo
nevet (neveket) ,,lasd még” magyarazatos utalokkal kell dsszekapcsolni. Példaul: Verdce-
maros (1974—1990), 1. utalod: Verécemaros lasd eldtte Kismaros; 2. utalo: Verdcemaros
lasd utana Kismaros; 3. utalo: Verdcemaros lasd elotte Veroce; 4. utald: Verdcemaros
lasd utana Verdce (ti. a két telepiilés elobb dsszeolvadt, majd 1990-ben ismét szétvalt).

A mai magyar helyesirastdl eltérd, régies irasmodu névalakokrol utalot lehet késziteni.
Példaul: Csopak, utald: Chopok ldsd Csopak; Orvényes, utald: Wrmenes lasd Orvényes.

A mai orszaghataron kiviil esé magyar telepiilések esetében az 1913-ban torzskony-
vezett telepiilésnevet kell kitiintetett névformaként kezelni. Amennyiben a feldolgozo
konyvtar belso szabalyai vagy a gytijtokore indokolja, az 1913-ban térzskonyvezett ma-
gyar alak mellett a mai hivatalos idegen nyelvii név is felvehetd, de ekkor a két alakot az
~elotte/utana” magyarazatos vagy ,,lasd még” tipusu utaldval ssze kell kotni. Példaul:
Hossziumezd, 1. utalé: Campulung (Maramaros megye) lasd Hosszumezd, 2. utald:
Cdmpulung (Maramaros megye) utana: Campulung la Tisa. 3. utalo: Campulung la Tisa
lasd Hosszumezd.

A torténelmi Magyarorszag hatarain kiviili foldrajzi neveket — hasznalatos magyar
nyelvi alak hianyadban — a mindenkori igazgatasi gyakorlatban hasznalt formaban kell
felvenni a katalégusokba. Példaul: Eyjafjallajékull, Liverpool, Sorrento.

Az igazgatasi nevek rogzitésekor az orszagok és hasonlo teriiletek (allamszovetsé-
gek, tarsult allamok, kiilbirtokok, gyarmatok stb.) elsédleges, kitiintetett neve az orszag
nevének magyar nyelvi alakja lesz. Példaul: Magyarorszag, utalok: Magyar Kéztarsa-
sag lasd Magyarorszag, Magyar Népkéztarsasag lasd Magyarorszag, Magyar Kirdlysag
lasd Magyarorszag. Hivatalos orszagnév hianyaban a kitiintetett név az orszdg magyar
nyelvil allamneve lesz. Példaul: Asszir Birodalom, utald: Assziria lasd Asszir Birodalom,
Cérdobai Kalifatus.

Az orszagnak nem mindsiil6 igazgatasi teriiletek — a tagallamok, tartomanyok, me-
gyék, gazdasagi korzetek, természetvédelmi teriiletek stb. — egységesitett névalakjaként
az igazgatasi teriilet nevének magyar nyelvii vagy a magyar nyelvben meghonosodott
valtozatat kell felvenni. Példaul: Pest-Pilis-Solt-Kiskun (varmegye) (1876—1950), 1. utalo:
Pest-Pilis-Solt (varmegye) (1876-ig) utana Pest-Pilis-Solt-Kiskun (varmegye) (1876—1950);
2. utald: Pest (megye) (1950-t61) elétte Pest-Pilis-Solt-Kiskun (varmegye) (1876—1950),
3. utald: Bdcs-Kiskun (megye) (1950-t61) elotte Pest-Pilis-Solt-Kiskun (varmegye) (1876—1950).
Magyar nyelvii elnevezés hianyaban a teriilet hivatalos nyelvii neve lesz a katalogus-
rekord. Példaul: Vorarlberg (tartomany), Yorkshire and the Humber (régio).

Amennyiben az egyértelm{i azonosithatdosag megkivanja, a kitiintetett, elsédleges név-
alak mogé kiegészitd adatként zardjelben be kell irni az orszag nevét. Példaul: Delaware
(county) (Egyesiilt Allamok, Indiana), Delaware (county) (Egyesiilt Allamok, Iowa),
Delaware (county) (Egyesiilt Allamok, Ohio), Delaware (county) (Egyesiilt Allamok, Penn-
sylvania).

A helységneveknek az integralt konyvtari rendszerbe valo felvételekor a telepiilés ki-
tiintetett neve a magyar vagy torténetileg meghonosodott magyar név. Amennyiben ilyen
nincsen, az elsédleges valtozat a hivatalos nyelvii telepiilésnév lesz. A helység hivatalos
nyelvil nevérdl, valamint a tovabbi hivatalos nyelvii nevekrdl ,,eldtte/utdna” magyarazatos
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vagy ,,lasd még” tipusu utalokat kell késziteni. Példaul: Pilisszentkereszt, utalo: Mlynky lasd
Pilisszentkereszt; Bolzano, 1. utalo: Bozen lasd Bolzano, 2. utalo: Balsan lasd Bolzano.

Ha a konyvtar gyijtékore indokolja, a helységek névvel megkiilonboztetett részei, a
telepiilésrészek is felvehetok az integralt konyvtari rendszerbe. Ebben az esetben a kitiin-
tetett névhez az ,,egésze” magyarazatos utaloval kapcsolodik annak a telepiilésnek a neve,
amelyhez tartozik, forditva pedig a ,,része” 9sszekotd elemmel. Példaul: Boldogkdi var,
utald: Boldogkdi var egésze Boldogkovaralja, Boldogkévaralja, utald: Boldogkévaralja
része Boldogkdi var.

A természetfoldrajzi helyek (tajak, szigetek, hegyek, volgyek, vizek stb.) elsddleges,
kitlintetett neve a hely magyar nyelvii neve. A hely hivatalos nyelvii nevérél (neveir6l)
utalo(k) késziil(nek). Példaul: Rajna, 1. utald: Rhein lasd Rajna, 2. utald: Rhin lasd Rajna,
3. utalé: Rijn lasd Rajna, 4. utald: Rhoi lasd Rajna.

Amennyiben a természetfoldrajzi helynek nincs hivatalos magyar nyelvii neve, a tér-
képészeti gyakorlatban hasznalt névformat kell leirni, illetve ennek hidnyaban a hely
igazgatasi hovatartozasanak megfeleld, eredeti, hivatalos nyelvii nevét. Ha az egyértelmii
azonosithatosag megkivanja, a természetfoldrajzi név zarojelben kiegészithet6 a befoglald
orszag nevével, illetve lokalis kiterjedésii hely esetén a hozza legkdzelebb esé telepiilés
jelenkori nevével. Példaul: Békas-patak (Magyarorszag), Békds-patak (Romania).

A vonatkoz6 szabalyozas szerint a foldrajzi megjeldlések hasonldak a foldrajzi ne-
vekhez, de nem, vagy nem teljesen a foldfelszin részleteinek azonositasara szolgalnak:
lehetnek épiiletek és egyéb létesitmények (példaul: allomas, gat, haz), kozlekedési 1éte-
sitmények (példaul: utca, tér, vastitvonal), valamint egyéb, nem meggydkeresedett fold-
rajzi nevek (példaul: homokgddor, telek, orszaghatar stb.). Példaul: Balatonvilagos, Enying,
Balatonfiired lehajto. M7-es autopdlya (az M7-es autdpalya balatonvildgosi, enyingi,
balatonfiiredi lehajtoja’); Budapest. 5. keriilet. Ferenciek tere. Ibolya Espresso; Veszprém
(megye). 71. sz. fout (a 71-es sz. fout Veszprém megyei szakasza).

2.3. A testiileti nevek feldolgozasanak jellemzéi. A személy- és foldrajzi nevek
mellett a testiileti nevek feldolgozasat is egy magyar szabvany, az 1983-ban megjelent
MSZ 3440-3:1983 hatarozza meg. Definicidja szerint ,.testiiletnek mindsiil minden jogi
személy, amelyet sajat hivatalos név azonosit. Testiiletnek mindsiilnek — az egyéni kiallitasok
kivételével — a rendezvények (konferenciak, kiallitasok stb.), ha hivatalos elnevezésiik-
nek nyelvtanilag szerves része a rendezvény tipusanak megjelolése, vagy ha a rendez-
vény sajat hivatalos nyelvil kiadvanyain a tipusjeldlo kifejezés és a rendezvény nevének
tobbi eleme kozti dsszetartozast mas modon (példaul: tipografiai megoldassal) egyértel-
miien jel6li” (MSZ 3440-3:1983: 1).

A testiileti nevekre vonatkozd terminologia szerint az elsddleges névvaltozat az Gn.
egységesitett név, ,,amelyen a testiilet a miikodését kifejti (amelyen magat sajat hivatalos
nyelvil kiadvanyain megnevezi), illetve amely néven a testiiletet a székhelyének (miiko-
dési teriiletének) megfeleld bibliografiai gyakorlat szamontartja” (MSZ 3440-3:1983: 2).
Amennyiben van hivatalos magyar elnevezése, az lesz az elsddleges forma, az eltérd
nyelvl alakokrodl pedig utalok készithetok. Példaul: Francia Idegenlégio, 1. utald: Légion
étrangere lasd Francia Ildegenlégio, 2. utald: French Foreign Legion ldsd Francia Idegen-
légio, 3. utald: Fremdenlegion lasd Francia ldegenlégio.

A személy- és foldrajzi nevekhez hasonloan a rogzitendé neveket mindig az adott adat-
bazis (bibliografia, katalogus stb.) altal hasznalt irasrendszerben kell leirni, alanyesetben, a
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testiileti névhez hivatalos elnevezése szerint nem tartozé toldalékok nélkiil. Az egysé-
gesitett névalak nagybetiivel kezdddik, a tobbit az adott nyelv helyesirdsi szabalyaival
Osszhangban kell leirni. A szabalyos névformatol eltérd alakokrol, allandosult rovidité-
sekrdl utalok készithetdk. Példaul: Magyar [részovetség, utald: Irészovetség lasd Ma-
gvar Irészovetség; Magyar Nyelvtudomanyi Tdrsasag, utald: MNyT lasd Magyar Nyely-
tudomanyi Tarsasdg.

6. abra: Testiileti nevek authority rekordjai

ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 4102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 11000, aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1100 , aab, UPD=Y

Magyar Alkoholizmus Elleni Allami Bizottség

Magyar Alkotdmiivészek Orszdgos Egyesilete (Budapest)
Magyar Allam- és Jogtorténeti Tudomanyos Didkkor
Magyar Allami Eotvds Lordnd Geofizikai Intézet

Magyar Allami Eotvds Lordnd Geofizikai Intézet (Budapest)

Magyar Allami Eotvds Lordnd Geofizikai Intézet (Budapest) Geofizika Obszervatérium (Tihany
Magyar Allami Foldtani Intézet (Budapest)

Magyar Allami Foldtani Intézet (Budapest) Gazdasagfoldtani Osztély

Magyar Allami Foldtani Intézet (Budapest) Tudomanytorténeti Gyiijtemény
Magyar Allami Foldtani Intézet Déldundntili Teruleti Foldtani Szolgalat

Magyar Allami Foldtani Intézet Kornyezetfoldtani Osztély

Magyar Allami Gydgypedagdgiai Tanédrképzd (Budapest)

Magyar Allami Gydgypedagdgiai Tanédrképzd Féiskola (Budapest)

Magyar Allami Gydgypedagdgiai Tanédrképzd Féiskola (Budapest) Féigazgatdséag
Magyar Allami Gydgypedagdgiai Tanédrképzd Féiskola (Budapest) Igazgatdséag
Magyar Allami Gydgypedagdgiai Tanédrképzd Fdiskola (Budapest). Konyvtér
Magyar Allami Gydgypedagdgiai Tandrképzd Féiskola (Budapest) Psycholdgiai Laboratdrium
Magyar Allami Hangversenyzenekar

Magyar Allami Népi Egyiittes

Magyar Allami Operahdz (Budapest)

Magyar Allami Operahdz Erkel Szinhdz

Magyar Allamrendérség Allamvédelmi Osztély

Magyar Allamvasutak

Magyar Allamvasutak (Budapest) Déli Vasiiti Miihely (Székesfehérvar)

Magyar Allamvasutak Debreceni Igazgatdsdg

Magyar Allamvasutak Histéria Munkabizottsdg

Magyar Allamvasutak Szombathelyi Igazgatdsag

Magyar Allamvasutak Vezérigazgatdsag (Budapest

Magyar Allattenyészték Szovetsége Allattenyésziés-tarténeti Bizottsédg

ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1100 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1101 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 11000, aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1100, aab, UPD=Y
ELTE Auth, 1102 , aab, UPD=Y
ELTE Auth, 11000, aab, UPD=Y

Ha a testiilet azonosithatosaga megkivanja, a testiileti névhez kiegészité adatok jarul-
hatnak, melyeket a bibliografia nyelvén, a névalak végén, zardjelben kell k6zolni. Ilye-
nek példaul a testiilet székhelye vagy miikodési teriilete, a fotestiilet neve vagy tisztség-
visel6jének neve, a megkiilonboztetd sorszama és betiijele, a rendezvény vagy az alapitas
éve. Példaul: Eszterhdzy Karoly Egyetem (Eger); Balassi Intézet (Belgrad), Balassi Intézet
(Bécs), Balassi Intézet (Berlin), Balassi Intézet (Briisszel); Magyarorszag. Beliigyminisz-
ter (Kuncze Gabor), Magyarorszag. Beliigyminiszter (Pintér Sandor), Magyarorszag.
Beliigyminiszter (Lamperth Monika). Az egységesitett névalak szamelemeit a hivatalos
elnevezéssel megegyezden arab vagy romai szammal, illetve kiirva kell felvenni a kata-
l6gusba, a megkiilonboztetd szerepl sorszamokat és az évszamokat ellenben kotelezd
arab szamokkal jeldlni, a sorrendiséget, id6szakossagot jelold kifejezéseket (pl. évi) el-
hagyva. A sorszamra és évre, tovabba a testiiletek székhelyére vagy a rendezvény hely-
szinére vonatkoz6 informaciok kiegészitd adatként az egységesitett név legvégére keriilnek,
zardjelben. Amennyiben a helységnév a testiiletek nevének szerves része, csak akkor kell fel-
tiintetni kiegészitd adatként, zardjelben, ha nélkiile az egységesitett névalak nem azonosithatd
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egyértelmtien, illetve az egységesitett névalak nem egyetlen, a testiilet tipusat jelol6 sz6
csupan. Példaul: VI Dialektologiai Szimpozion helyett: Dialektologiai Szimpozion (6.)
(2015) (Szombathely); 84. World Library and Information Congress helyett: World Library
and Information Congress (84.) (2018) (Kuala Lumpur),; Sziklakorhaz Atombunker Mu-
zeum helyett: Sziklakorhaz Atombunker Miizeum (Budapest); Arany Janos Tarsasag (Temes-
var); Arany Janos Tarsasag (Nagykoros), Eétvos Lorand Tudomdanyegyetem helyett: EGtvos
Lorand Tudomdnyegyetem (Budapest); Portsmouth Historic Dockyard helyett: Historic
Dockyard (Portsmouth,).

Nem tartoznak az egységesitett névhez a hivatalos testiileti név névkezdé néveldi, a
testiiletnek ajandékozott kitiintetések megnevezései, tovabba a tulajdonjogi format jel616
kifejezések. Példaul: The British Library helyett: British Library; A Holnap Iskoldja
Alapitvany helyett: Holnap Iskoldja Alapitvany; A Prima dijas Magyar Allami Népi Egyiit-
tes helyett: Magyar Allami Népi Egyiittes; Magyar Allamvasutak Zrt. helyett: Magyar
Allamvasutak.

Ha valamely testiilet neve személy- vagy foldrajzi név, esetleg a testiileti jellegre
nem utalo kifejezes, az egységesitett név zarasaként zarojelben fel kell tiintetni a ,testiilet”
vagy ,.egyesiilet” kiegészit6 adatot. Példaul: Szent-Gydorgyi Albert Agora (testiilet); Tisza-
szentimrei gyermekekeért (egyesiilet); Duna (egyesiilet); Gyermekeinké a jové (egyesiilet).

Az egyértelmil azonosithatésag, valamint a pontos informaciofelvétel miatt a testiileti
nevek egységesitett névalakjdban a személy- és foldrajzi neveknél gyakrabban jelennek
meg kiegészitd elemek. Ezek rogzitési modja a kdvetkezo elvek szerint valositandd meg:
1. A kiegészit6 elemek (példaul foldrajzi nevek, datumok, sorszdmok) tipusonként kiilon-
kiilon zardjelbe keriilnek, az azonos egységek rogzitésekor az elvalasztast szokozzel be-
vezetett pontosvesszé jelzi. Példaul: (95.) (2018) (Budapest ; London); (2016 ; 2017)
(Stockholm). 2. Ha a zar6jelbe keriilé személy- vagy foldrajzi név egyértelmii azonosithato-
saga egy kiegészitd adat (példaul foglalkozas, varos vagy allamnév) felvételét teszi sziik-
ségessé, azt vesszo valasztja el az els6dleges elemtdl. Példaul: (Boston, Dél-afrikai Koz-
tarsasdg), vagy (Boston, Massachusetts, Egyesiilt Allamok), vagy (Boston, New York,
Egyesiilt Allamok), vagy (Boston, Egyesiilt Kirdlysdg), vagy (Boston, Fiilop-szigetek),
vagy (Boston, Kanada). 3. Az egyéb névelem bevezetését pont elézi meg. Példaul: Magyar-
orszag. Emberi Erdforrasok Minisztéeriuma, Balatonkenese. Polgarmesteri Hivatal.

A testiiletek egységesitett neve a hivatalos, teljes név, azonban ha miikodése soran e
hivatalos név helyett rendszeresen a roviditését hasznalja, az lesz az elsddleges névalak,
s a hosszabb valtozatrol utald késziil. Példaul: Magyar Nemzeti Gasztronomiai Szovet-
ség, utald: MNGSZ lasd Magyar Nemzeti Gasztronomiai Szévetség; de: IFLA, utald: Inter-
national Federation of Library Associations and Institutions lasd IFLA.

Ha a testiileti névnek a kdzhasznalatban meghonosodott révidebb valtozata is van, e
rovidebb forma is felvehetd a konyvtari katalogusba, azonban késziteni kell egy elsddle-
ges névvaltozatra mutatd utalot. Példaul: Févarosi Szabo Ervin Konyvtar, utalo: Szabo
Ervin Kényvtar lasd Févarosi Szabo Ervin Kényvtar.

Amennyiben tobb 6nallo, egyenrangt, akar kiilon-kiilon is hivatalos névnek tekinthetd
részbll all egy testiileti név, az elsd szerint kell az egységesitett névvaltozatot megfogal-
mazni, de a masodik elemtdl kezdédden utalok készithetok. Peldaul: MTA Konyvtar és
Informacios Kozpont, utald: MTA Informdcios Kozpont lasd MTA Konyvtar és Informa-
cios Kozpont, Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem (Budapest), utalo: Filmmiivészeti Egye-
tem (Budapest) lasd Szinhdz- és Filmmiivészeti Egyetem (Budapest).
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Ha a testiiletnek tobb nyelven is van hivatalos neve, az els6dleges névalak tobbféle
moddon hatarozhaté meg. Ha van hivatalos magyar valtozat, az lesz az elsddleges. Példaul:
Romaniai Magyar Demokrata Szévetség, utalo: Uniunea Democrata Maghiara din Romania
lasd Romaniai Magyar Demokrata Szévetség; Szlovakiai Magyar Miivelddési Intézet, 1.
utald: Madarsky osvetovy institut na Slovensku lasd Szlovdkiai Magyar Miivelédési Inte-
zet, 2. utald: Hungarian Cultural Institut in Slovakia lasd Szlovakiai Magyar Miivelddési
Intézet. Ha nincs hivatalos magyar név, a kitiintetett névalak az elsédlegesen, kiemelten
hasznalt nyelvii lesz. Példaul: Toronto Public Library, utaléd: Bibliotheque publique de To-
ronto lasd Toronto Public Library, Landesmuseum Ziirich, 1. utalo: Swiss National Museum
lasd Landesmuseum Ziirich, 2. utald: Musée national suisse lasd Landesmuseum Ziirich.

Az allamhatalmi és allamigazgatasi szervek esetében az egységesitett névalak a mii-
kodési teriilet foldrajzi nevével kezdddik, majd egy pontot kovetden egyéb névelemként
az allamhatalmi vagy allamigazgatasi szerv nevét kell beirni toldalékok nélkiil, alany-
esetben. Példaul: Magyar Kiralyi Féldmiivelésiigyi Minisztérium helyett: Magyarorszag.
Magyar Kiralyi Foldmiivelésiigyi Minisztérium,; Ministry of Housing, Communities and
Local Government helyett: Nagy-Britannia és Eszak-Irorszag Egyesiilt Kirdlysaga. Ministry
of Housing, Communities and Local Government, utalo: United Kingdom of Great Britain
and Northern Ireland. Ministry of Housing, Communities and Local Government lasd
Nagy-Britannia és Eszak-Irorszag Egyesiilt Kirdlysdga. Ministry of Housing, Communities
and Local Government,; Balatonfiired Viros Onkormdnyzata helyett: Balatonfiired. On-
kormdnyzat; Budapest Féviros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkor-
manyzat helyett: Budapest. XV. keriilet. Onkormdnyzat. Kiilképviseleti szervek esetében
rendszoként, elsé helyen a kiildé orszag szerepel, egyéb névelemként a kiilképviseleti
szerv neve, s kiegészitd adatként, zarojelben vehetd fel a fogadd orszag vagy székhely
foldrajzi neve. Példaul: Magyarorszag Fokonzulatusa Isztambul helyett: Magyarorszag.
Nagykovetség (Isztambul); British Embassy Lisbon helyett: United Kingdom of Great Britain
and Northern Ireland. Embassy (Lisbon).

Az alarendelt testiiletek egységesitett névalakjat annak fliggvényében kell meghata-
rozni, hogy a neviik tartalmazza-e a fétestiilet nevét is. Ha igen, elég csak az altestiiletet
feltiintetni, a fotestiiletrdl pedig utald készitendd. Példaul: Orszdgos Széchényi Konyvtar
Konyvtari Intezet helyett: Konyvtari Intézet (Budapest), utald: Orszdagos Széchényi
Konyvtar (Budapest). Konyvtari Intézet; Heim Pal Gyermekkorhaz Madarasz Utcai Rész-
leg helyett: Madardsz utcai gyermekkorhaz (Budapest), utalo: Heim Pal Gyermekkorhaz
(Budapest). Madardsz utcai gyermekkorhdz.

Az alarendelt testiileti neveknél mind a f6-, mind az alarendelt testiilet nevét k6z6Ini
kell tudomanyos akadémiak és felsdoktatasi intézmények alarendelt szervezeti egységei
(pl. intézetek, tanszékek, osztalyok, titkarsagok), tovabba valamely fotestiileten beliil mii-
kodo bizottsagok esetében. Példaul: Magyar Konyvtarosok Egyesiilete (Magyarorszag).
Tudomanyos és Szakkényvtari Szekcio, Eotvés Lorand Tudomanyegyetem (Budapest).
Egyetemi Hallgatéi Szocidlis és Osztondijbizottsag; Budapesti Miiszaki és Gazdasdg-
tudomanyi Egyetem (Budapest). Kozlekedésmérndki és Jarmiimérnoki Kar. Ha a f6- és
alarendelt testiilet székhelye kiilonbdzik, kiegészitd informacioként hatravetett zardjelben
mindkett6 utan feltiintetend6 a foldrajzi hely. Példaul: E6tvos Lorand Tudomanyegyetem
(Budapest). Gothard Asztrofizikai Obszervatorium és Multidiszciplinaris Kutatokézpont
(Szombathely); Szent Istvan Egyetem (Godollo). Tajépitészeti és Telepiiléstervezési Kar
(Budapest).
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A szervezeti hierarchidban fennallo tobbszoros alarendelés esetén a fobb testiiletektol
az alsobbak fel¢ haladva kell elkésziteni az egységesitett névalakot, az egyes elemek kozé
pontot rakva. Példaul: Magyar Tudomanyos Akadémia (Budapest). Bélcsészettudomanyi
Kutatokézpont. Irodalomtudomanyi Intézet. Miivészettorténeti Intézet; Eotves Lorand
Tudomanyegyetem (Budapest). Barczi Gusztav Gyogypedagogiai Kar. Kari Kényvtar és
Gyogypedagogia-torténeti Gyiijtemény.

Ha a testiilet miikodése soran megvaltoztatja a nevét, az egységesitett névalak meg-
alkotasa szempontjabdl 4 testiiletnek mindsiil, és ezért 0j egységesitett névalakot kell
késziteni. A régi és 1j testiileti név kozotti kapcsolatot magyarazatos, ,,elobb” vagy ,,utobb”
utaloval kell kifejezni. Példaul: Edtvés Lorand Tudomdanyegyetem (Budapest), 1. utalo:
elébb: Nagyszombati Jezsuita Egyetem, 2. utalo: elébb. Kiralyi Magyar Tudomdanyegyetem,
3. utald: eldbb: Budapesti Tudomdanyegyetem, 4. utald: elébb: Magyar Kiralyi Pazmany
Péter Tudomdanyegyetem, s ugyanez visszafele: Nagyszombati Jezsuita Egyetem, 1. utald:
utobb: Kiralyi Magyar Tudomanyegyetem, 2. utald: utobb: Budapesti Tudomanyegyetem,
3. utalo: uzobb: Magyar Kiralyi Pazmany Péter Tudomdnyegyetem, 4. utalo: utobb: Eotvos
Lorand Tudomanyegyetem. Uj testiiletnek mindsiil a testiilet akkor is, ha mitkodése soran
megvaltozik valamely kiegészité adata (példaul egy konferencia sorszama), valamelyik
kotelezo kiegészit6 adat elnevezése (példaul a székhelye) vagy allamigazgatasi szerv ese-
tén a miikodési tertilete (példaul egy minisztérium felelosségi kore).

3. Utban a névterek felé. A kiilonboz6 magyarorszagi konyvtarak integralt konyvtari
rendszereinek online kataldgusat bongészve azonnal feltlinévé valik, hogy az orszagosan
kozos szabvanyok és foldrajzi szabalyzat ellenére is tobbféle modon oldjak meg az egyes
dokumentumok leirasat. Ez az eltérés fakadhat példaul a bevezetésben emlitett kiillonb6z6
tipusu katalogizalasi rendszerek kovetéséb6l (HUNMARC, MARC21 stb.), a feldolgozo
konyvtaros esetleges figyelmetlenségébdl, tovabba a sajat, intézményi szabalyzatokhoz
valo igazodasbol.

A tulajdonnevek rogzitésére vonatkozé magyar szabvanyok az 1970-es évek végétol
az 1980-as évek kozepéig jelentek meg, és koziilikk azota csak a foldrajzi nevekre vonat-
koz6 lett alaposan atdolgozva. Ez az idészak a tomeges szamitogépes feltarast megel6z6
cédulakatalogusok kora, melyben a gépi feldolgozassal, annak lehetéségeivel és kényelmi
megoldasaival érdemben még nem lehetett szamolni. Az azdta végbement technikai fej-
16dés, az egymas adatbazisaival fennalld egyezés igénye és a kiilfoldi katalogusok, adat-
bazisok felé nyitas elotérbe helyezi ezeknek a szabvanyoknak az aktualizalasat a helyi
szabalyzatok sziikségességének csokkentésére, tovabba a névterek 1étrehozasat és hasz-
nalatuk miel6bbi bevezetését az 6sszhang novelésére.
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PANNA SZABO, Rules of name management in Hungarian library processes

The paper describes the currently valid rules for recording proper nouns in Hungarian library
cataloguing. For publications and manuscripts, the name types that must be recorded include,
among others, authorship (name or organisational name), the place of publication (geographical
name), personal and geographical names, and in the ‘about’ field event names and organisational
names may be recorded. According to the rules of data processing, a distinction is made between
description and classification, i.e. the name forms on the documents and the standardized name
forms in descriptions. This latter type is regulated by Hungarian standards published between the
end of the 1970s and the mid-1980s and a 2005 regulation. As these documents were made in the
period of pre-computerized index cards, many libraries have created their own local rules for the
present day. Technical development, the request for libraries to match their databases and the pos-
sibilities of turning to foreign catalogues put emphasis on the need for updating Hungarian stan-
dards and introducing so-called name spaces to ensure consistency.
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